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REGIMENTO DE FUNCIONAMENTO

1.0BJETO E AMBITO

O presente regulamento apresenta o conjunto de regras de funcionamento e aplica-se a toda a
Comunidade Educativa da Escola Basica de P6évoa de Lanhoso (EBPVL):
a) Criancas da Educacdo Pré-Escolar e alunos do Primeiro Ciclo;
b) Pessoal docente;
¢) Pessoal ndo docente;
d) Pais e encarregados de educacao;
e) Instituicoes parceiras;

f) Visitantes e utilizadores ocasionais do espaco escolar.

2. COORDENACAO DE ESTABELECIMENTO

A Coordenacdo do estabelecimento é assegurada por um Coordenador, designado pelo Diretor do
Agrupamento de Escolas Gong¢alo Sampaio (AEGS) de entre os docentes em exercicio efetivo de func¢des

na escola.

3. HORARIOS DE FUNCIONAMENTO DA ESCOLA BASICA DE POVOA
DE LANHOSO

Todos os horarios encontram-se definidos de acordo com o estabelecido no Regulamento Interno
do AEGS. Os horarios devem ser sempre respeitados pela Comunidade escolar. O ndo cumprimento dos
horarios definidos podera afetar o normal funcionamento das atividades podendo comprometer a

avaliacao.

3.1- Horario do Estabelecimento (abertura/encerramento)

Abertura do eStabhEIECIMENTO ... oot re s a s se e e s e e bbb e e se e e s s as e sen oo 7h30m

Encerramento do eStabelECIMENTO ...t e s s bans 19h30m

3.2 - Horario do 1.2 CEB

Rececao dos alunos do 1.2 CICl0 ...t e e e e e e e 8h30m
Inicio das atividades curriculares da Manna ... sse s sessasssees 9h00m
0L 0=) 00722 (o J 10h30m
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PN T4 T0 B Ua (3010 g Lo 1 = 1 ol <t 11h00m

2N 44 Lo Yo o P TSP OP TSPV 13h00m
Atividades curriculares da tArde..... e sees s sesss s ss s sess s ssssss s sanas 14h30m
Conclusdo das Atividades CUITICULATES .......cccoveceireirereieecer s e s 15h30m
Atividades de Enriquecimento CUrricular (AEC) ..o ssesssessesssesssssssssssssssssssesnes 15h30m
INEEIVALO c.vevueeeeeeceseeeeeeseesseese b s e e e ess s b seEEER £ REEER R R R R 15h30m
LiATICHIE oottt ettt a bbb RS REaEEeEA R R AR AR 16h15m
LATICRE .ttt et s E R AR R R R R 16h30m
Atividades de Enriquecimento CUurricular (AEC) ... ssssssssssssssssses 16h30m
INIEETVALO cevcereeeteeeeeeeseteet ettt sea s s s e se£ER EaEeEA R e a bRt 16h45m
CONCIUSAD AAS AEC ..ottt eese st sees s sss s s s bbb 17h30m

3.3 - Horario do Jardim de Infancia

Inicio das Atividades de Animacgdo e Apoio a Familia (AAAF) .. sreeseesseeseeseeessennnes 7h30m

Rececao

Atividades curriculares da Manha ... 9h00m
ALINIOGO etreereemeesseeseessesseesseesseeseeesseesseess s s es s s E R8s R RS RHe R RS R R R R 12h00m
Atividades curriculares da tarde ...t s 13h30m
Conclusdo das atividades CUITICUIATES ... eeerreesreeeeeeeemeesseessessesssees s sssessssssssesssesssesssessssssssessaes 15h30m
INICIO AAS AAAF .ottt s e SRR RS 15h30m
CONCIUSAO AAS AAAF ...ttt bbb bR s bbbt 19h30m

3.4 - Alteracdo do horario de funcionamento

Sempre que houver alteracdo dos horarios acima referidos, o Coordenador de Estabelecimento
informa, com a devida antecedéncia, os encarregados de educacdo, o servigo de transportes escolares e
contacta a entidade responsavel pelo servico de refeigdes, atividades de animacdo e apoio a familia e

atividades de tempos livres para efetuar os ajustamentos que se revelem necessarios.

4. FALTAS

4.1 - Docentes

a) O docente que pretenda faltar ao servigo devera comunicar, previamente, ao Coordenador de

Estabelecimento a sua intengdo de faltar;
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b)

d)

Caso se verifique a auséncia de um docente titular de turma, o Coordenador de Estabelecimento
reorganizard os recursos humanos existentes para assegurar o funcionamento do
estabelecimento;

Na Educacao Pré-Escolar se o docente titular de turma falta um tempo, as criancas ficam com o
assistente operacional, sob supervisao de uma educadora. No caso de faltas de tempo superior a
um tempo o docente devera ser substituido. Nao sendo possivel a substituicio do docente, as
criangas serdo distribuidas de modo a que, na totalidade, cada sala fique com um nimero de
criangas o mais aproximado possivel;

No 1.2 Ciclo, em caso de auséncia do docente titular de turma por tempos ou por um dia a
substituicdo sera feita por um docente do apoio educativo. Nao sendo possivel, os alunos serdo

distribuidos pelas restantes turmas.

4.2 - Técnicos das Atividades de Enriquecimento Curricular

a)

b)

O técnico das AEC que pretenda faltar ao servigo deverd comunicar, previamente, ao
Coordenador de Estabelecimento a intencdo de faltar, para que este possa assegurar a ocupacao
dos alunos;

Se ao toque do inicio da AEC ndo estiver presente o respetivo técnico, os alunos ficardo no
recreio, se as condi¢cdes atmosféricas assim o permitirem ou na biblioteca, sempre sob a

vigilancia e supervisao de um assistente operacional.

4.3 - Assistentes Operacionais

O regime de faltas do pessoal ndo docente encontra-se regulamentado na Lei.

A assistente operacional que pretenda faltar ao servico devera comunicar, previamente, ao

Coordenador de Estabelecimento a sua inten¢do de faltar, para que este possa reorganizar os restantes

recursos humanos existentes, para assegurar o funcionamento do estabelecimento.

a)

b)

<)

5. ATENDIMENTO AOS ENCARREGADOS DE EDUCACAO

O horario de atendimento aos encarregados de educacgdo é feito em dia e hora definidos por
cada docente em reunido com os encarregados de educacao, realizada no inicio do ano letivo;
Em situagdes especiais, o atendimento aos encarregados de educacdo pode ser feito em horario
a combinar entre estes e o respetivo docente, mas sempre sem prejuizo da atividade letiva;

O docente recebe os encarregados de educacao em sala destinada para o efeito, por forma a

manter a privacidade no atendimento.
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6. ASSISTENTES OPERACIONAIS

6.1- Horarios dos Assistentes Operacionais na EBPVL

a)

b)
<)

d)

Os horarios dos assistentes operacionais, com a indicacdo das tarefas a desempenhar, serdo
elaborados anualmente pelo Coordenador de Estabelecimento;

Os horarios dos assistentes operacionais na EBPVL encontram-se em anexo a este documento;
Os horarios podem ser ajustados, circunstancialmente, as necessidades da escola, aquando da
falta de um assistente operacional;

Os assistentes operacionais que por auséncia de um colega, sejam destacados pelo coordenador

para outras funcoes, assumem as responsabilidades definidas nesse espaco.

6.2 - Funcgoes dos Assistentes Operacionais na EBPVL

a)

b)

d)

Manutencao e Conservacao: realizar a limpeza, higienizacdo, arrumacao e conservacao das
instalagdes, bem como do material e equipamento escolar ou de uso corrente;

Apoio Logistico: atender e servir o publico (como pais, encarregados de educacdo ou outros
utentes), fazer a requisicdo e distribuicdo de materiais de consumo (limpeza, primeiros
socorros) e controlar o seu consumo;

Supervisao e Acompanhamento: acompanhar alunos nos lanches, distribuicao de leite e fruta
escolar, acompanhamento nos recreios e outros espacos nao letivos, reforcando as regras de
comportamento e atuando como um apoio educativo;

Vigilancia e Seguranca: controlar acessos, realizar rondas de seguranca, verificar o estado de
portas e janelas, e tomar as providéncias adequadas em situacdes de emergéncia, como
incéndios ou outros acidentes;

Apoio Administrativo: atender o telefone, realizar servico de portaria, afixar e divulgar

comunicados, ordens de servigo e horarios.

6.3 - A¢coes/Tarefas a desempenhar

Apoio aos alunos

a)
b)

<)
d)

e)

Acompanhamento e vigilancia dos alunos;

Adotar uma atitude dindmica e atuante relativamente ao comportamento dos alunos, intervindo
de imediato sempre que necessario;

Vigiar os alunos durante os recreios da manha e da tarde, conforme definido no horario;

Intervir em situagdes de emergéncia ou de conflito entre alunos;

Informar, o mais imediato possivel, o respetivo docente titular de turma da ocorréncia

comportamental mesmo de reduzida gravidade;
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f)

Para além da informacdo verbal devera entregar o registo de ocorréncia;

g) Nas situacoes de elevada gravidade, devera fazer esse procedimento junto da Coordenacao de

Estabelecimento.
Portaria

a) Ser pontual e dedicado ao servico;

b) Proceder a abertura e/ou encerramento das portas de acesso as instalacdes escolares;

c) Ligar as luzes, se necessario, e desligar no fim do dia;

d) Abrir sempre que necessario o portao de acesso a entrada de veiculos (equipa de jardinagem,
equipa de manutencdo dos espacos escolares...);

e) Tratar com cortesia todos os alunos, pessoal docente, ndo docente e demais pessoas que se lhe
dirijam;

f) Nao se ausentar do local de trabalho sem estar substituido;

g) Participar qualquer ocorréncia digna de registo;

h) Os alunos nio autorizados, ndo poderdo sair em qualquer circunstiancia, salvo disposicdo em
contrario devidamente autorizada pelo Encarregado de Educacao;

i) Fazer alimpeza do espago da portaria diariamente;

j) Nao permitir o acesso as instalagdes escolares de elementos exteriores a comunidade escolar
sem comunicar a sua intencdo ao Coordenador de Estabelecimento, devendo estes aguardar na
entrada da escola;

k) Impedir atitudes e manifesta¢des perturbadoras no espaco fronteiro a escola;

1) Interagir com todos os elementos da comunidade, pais, encarregados de educacdo, alunos,

docentes e assistentes operacionais de forma correta e assertiva.

Manutencao e higienizacdo dos espacos e equipamentos escolares

a)
b)
c)
d)

Manter o local de trabalho organizado;

Manter o asseio em todos os espacos escolares;

Verificar se as luzes e equipamentos elétricos/eletronicos ficam desligados;

Proceder regularmente a limpeza/arrumacgio e manutenc¢io dos espacos comuns e salas de aula
(os produtos de limpeza e utensilios encontram-se em espago proéprio, junto as instalacdes
sanitarias);

No final do dia, ou assim que as salas de aula ficam livres, deve-se proceder a limpeza: mesas,
cadeiras, quadro e chao;

Proceder a higienizacdo das instala¢Ges sanitarias apds cada intervalo;
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g) Verificar regularmente a existéncia de produtos de higiene nos sanitarios (papel higiénico,
toalhetes de maos, sabonete liquido);

h) Fazer alimpeza dos vidros das portas das salas de aula, sempre que necessario;

i) Executar e zelar pela conservacao e manutencio dos espacos exteriores;

j) Efetuar alistagem de material necessario para a limpeza/higienizacao e primeiros socorros;

k) Apanhar e recolher as folhas nos espacos arborizados;

1) Comunicar as anomalias ou estragos verificados, quer nas instalacdes quer no material ao

Coordenador de Estabelecimento.

Manutencao e higienizacao do Ginasio
a) Cumprir e fazer cumprir as regras de utilizacdo das instala¢des desportivas;
b) Verificar se ha objetos perdidos ou esquecidos nos balnearios, caso tal se verifique deve
entrega-los ao Coordenador de Estabelecimento;
c) Proceder alimpeza/higienizacido do ginasio, diariamente;

d) Colaborar com os docentes/técnicos das AEC sempre que sejam solicitados.

Responsabilidades e procedimentos de prevencio e emergéncia

Em situagées de pequenos acidentes:
a) O assistente operacional deve levar o doente/acidentado ao posto médico para ali se proceder a

pequenos tratamentos, (os produtos de primeiros socorros encontram-se no armario deste

espaco).

Em situagées de maior gravidade:

a) Pedir ao assistente operacional que se encontra na portaria para ligar para o 112;

b) Solicitar todas as informacgdes necessarias do doente/acidentado: ano, turma, estado de saude,
sintomas, ...;

c) Informar o encarregado de educagio do doente/acidentado da situacao;

d) Informar o Coordenador de estabelecimento, que devera indicar um assistente operacional, que
acompanhe o doente/acidentado ao Hospital de Braga (o qual devera permanecer junto do
doente/acidentado até que chegue um familiar, caso o encarregado de educacdo ndo possa
acompanhar o doente/acidentado);

e) Disponibilizar o nimero de utente do doente/acidentado, que estd arquivado em dossier

préprio na entrada da escola.

Encaminhamento para os transportes escolares
a) Na EBPVL as criancas da Educacdo Pré-Escolar e do 1.2 Ciclo que sdo transportadas nas

carrinhas das Juntas de Freguesia de Lanhoso e Galegos e nos autocarros da empresa Ave
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b)

b)

g)

Mobilidade, de Calvos/Frades e Serzedelo, entram e saem pela porta principal da escola,
encaminhadas pelo assistente operacional que se encontra na portaria;
Os alunos sdo sempre acompanhados por um assistente operacional, que os encaminha para os

diferentes transportes, usando uma folha de registo mensal.

7. ACESSO AS INSTALACOES

Quando se encontram a decorrer as atividades letivas, o acesso ao recinto escolar por parte da
comunidade educativa deve restringir-se aos dias e horas de atendimento dos encarregados de
educacdo pelos docentes, nas situacdes de marcacdo prévia, atividades do Plano Anual de
Atividades e situa¢des consideradas de emergéncia, ndo sendo permitida a entrada no espaco a
quaisquer elementos que perturbem o normal funcionamento das atividades letivas;

Com a excegdo do previsto na alinea anterior, durante o periodo de atividades letivas ndo é
permitida a circulacao dos encarregados de educac¢do nos corredores;

No inicio e no final das atividades letivas didrias, os pais e encarregados de educacao de criangas
a frequentar o jardim-de-infincia e 1.2 ano de escolaridade, podem acompanha-las dentro do
recinto escolar na primeira semana de aulas;

Nos periodos de entrega e recolha dos alunos, os encarregados de educagdo ou quem por si
autorizado, deverao utilizar a entrada principal da escola;

Aos alunos sé é permitida a saida da escola, fora do horario normal, em situagdes excecionais,
mediante autorizacdo dos respetivos encarregados de educacdo ao docente titular de
turma/coordenador de estabelecimento, e sempre que acompanhados por um adulto;

Qualquer adulto que pretenda entrar na escola devera dirigir-se ao assistente operacional que
se encontra na portaria e aguardar que seja comunicada a sua presenc¢a ao Coordenador de
Estabelecimento, procedendo ao registo da sua presenga, em documento préprio;

0 acesso a Biblioteca, Sala de TIC e outros espagos de uso comum, s6 pode fazer-se desde que os

alunos sejam acompanhados por um docente, técnico das AEC ou por um assistente operacional.

8. REGRAS GERAIS DE FUNCIONAMENTO

8.1 - Sala de aula

a)

A entrada e saida das aulas, do 1.2 Ciclo, é regulada por um toque de campainha, segundo o

horario estabelecido;
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g)

Na Educacdo Pré-Escolar as educadoras recolhem os seus alunos na sala onde se realizam as
AAAF;

0 docente deve ser o primeiro a entrar na sala de aula e o dltimo a sair;

Os alunos s6 podem permanecer na sala acompanhados pelo respetivo docente;

As regras de utilizacdo e organiza¢do da sala de aula devem ser comuns a todos os docentes da
turma;

E dever dos docentes, assistentes operacionais e alunos, colaborar na distribuicdo e recolha de
material utilizado nas aulas, bem como zelar pela boa conservacdo do mesmo;

Sempre que um docente ou assistente operacional detete qualquer material deteriorado, tio
rapidamente quanto possivel, deve dar conhecimento do facto ao Coordenador do

Estabelecimento.

8.2 - Biblioteca Escolar

A ocupagdo da Biblioteca Escolar é elaborada, no inicio do ano letivo, de acordo com as

necessidades de planificacdo das atividades letivas.

a)

g)

As regras de uma biblioteca escolar incluem a manutenc¢do do siléncio e de um ambiente de
estudo, a conservacdo do material e das instalacdes, o respeito pelos prazos de empréstimo, a
utilizagcdo adequada dos computadores e da internet, e a proibi¢do de comer e beber;

Os utilizadores devem zelar pela arrumacao e devolver os materiais nos locais designados;

N3ao se deve riscar, sublinhar, rasgar, dobrar ou danificar de qualquer forma os documentos ou
outros materiais;

Nao é permitido alterar a disposi¢do dos mdéveis e equipamentos sem autorizagdo prévia.

E fundamental respeitar os prazos de empréstimo estabelecidos;

Os utilizadores sdo responsaveis pela conservagdo dos materiais que requisitam e devem
indemnizar a biblioteca em caso de danos ou perda;

Caso se verifique alguma anomalia nos equipamentos, deve ser comunicada ao responsavel.

8.3 - Recreios

a)

b)

<)

A vigilancia dos recreios da manha e da tarde é assegurada pelos assistentes operacionais, em
articulagdo com todos os docentes e Coordenador de Estabelecimento;

A vigilancia e acompanhamento dos alunos durante a hora do almogo é assegurada por
funcionarias da Santa Casa da Misericérdia da P6voa de Lanhoso (SCMPL);

Ao toque da campainha (de manha e no final dos intervalos), os alunos devem aguardar pelo
respetivo docente, que os levara para a sala de aula ou outro espaco onde decorra a atividade

letiva;
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d)

g)

h)

Caso se verifique o atraso ou falta imprevista de um docente, o assistente operacional devera
informar o Coordenador de Estabelecimento;

Devem ser mantidos em boas condigdes os jardins, as vedacdes e as paredes que circundam o
recinto escolar;

A regularizacdo dos danos provocados, intencionalmente, nos patios, recreios e materiais af
existentes é da inteira responsabilidade dos infratores, através dos respetivos encarregados de
educacdo;

As brincadeiras no recreio deverdo ter um carater ladico, sendo momentos de convivio, bem-
estar, amizade e respeito mutuo;

Toda a comunidade escolar deve zelar pela manutencdo e limpeza dos mesmos.

8.4 - Cantina

As instalagdes da cantina destinam-se a:

a)
b)

<)

Servico de almocgo e lanche da tarde;
Atividades do Plano Anual de Atividades (PAA);

Realizacdo de reunides, sempre que seja solicitado.

Regras a adotar:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
g)

Respeitar as filas de entrada, ordeiramente;

Ndo é permitido brincar ou correr dentro do refeitorio;

Os alunos devem lavar as maos antes de comer, usar corretamente os talheres, comer e beber
sentados e levantar o seu tabuleiro apés a refeicao;

Depois do almogo, os alunos devem lavar as maos;

N3o é permitido levar alimentos para o recreio;

Os alunos sé devem permanecer na cantina durante o periodo destinado ao almoco e lanche;

0 acesso a cozinha é limitado e sujeito a regras proprias de higiene e seguranca.

8.5 - Instalagoes sanitarias

E essencial que nas casas de banho sejam respeitadas algumas regras para manter a higiene e 0 bom

funcionamento das instalacées, nomeadamente:

a)
b)

<)

Descarregar a dgua da sanita/mictérios, apoés cada utilizagao;
Lavar as maos apés utilizacdo das instalacoes;

Nio desperdigar papel higiénico, toalhetes das maos e sabonete.
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8.6 - Ginasio

O ginasio é um espaco comum para o qual é elaborado, no inicio do ano letivo, o respetivo horario
de ocupacdo mediante as seguintes prioridades:

a) Atividades de Enriquecimento Curricular;

b) Atividades do PAA;

c) Atividades letivas dos alunos do 1.2 Ciclo;

d) Atividades letivas das criangas do Jardim de Infancia;

e) Outras atividades devidamente autorizadas.

Regras a adotar:

a) O acesso ao ginasio sera feito sempre pela porta principal;

b) S6 é permitida a entrada de alunos no gindsio quando acompanhados por um adulto
responsavel pela atividade a desenvolver e s6 por ordem deste;

c) Durante o decorrer das aulas é proibida a entrada de qualquer aluno nos balnearios.

8.7 - Sala polivalente
A Sala Polivalente da Educacio Pré-Escolar destina-se:
a) Arealizacdo das Atividades de Animagcio e Apoio a Familia;
b) Arealizagio de atividades do PAA;

c) Arealizagio de atividades letivas por um ou mais grupos.

8.8 - Portaria

a) Ao assistente operacional de servico na portaria cabe proceder a identificacdo de todas as
pessoas que pretendam aceder as instalagcdes do estabelecimento de ensino, solicitando-lhes
que se identifiquem. Todas as entradas deverdo ser comunicadas ao Coordenador de
Estabelecimento;

b) O assistente operacional deve manter a porta principal fechada a chave, sempre que possivel;

¢) O servigo de portaria deve estar permanentemente assegurado por um assistente operacional;

d) Todas as entradas devem ser registadas em documento préprio.

8.9 - Outros espacos
a) A circulacdo nos corredores deve-se fazer sempre em siléncio, mantendo os espacos limpos e
respeitando os outros;
b) As casas de banho devem ser utilizadas com ordem e disciplina, para uso pessoal, ndo devendo

os alunos agruparem-se neste espago para brincadeiras e jogos;
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c) A ocupacdo do recreio ajardinado do EBPVL, deve ser cumprida segundo a tabela estabelecida,

devendo respeitar-se os espacos verdes ai existentes.

8.10 - Administracao de medicamentos
a) Sempre que possivel, a medicacdo devera ser tomada em casa;
b) Nos casos em que tal nao seja possivel, todos os medicamentos devem ser entregues, em mao,
ao respetivo docente titular de turma ou assistente operacional;
c) O medicamento deve ser guardado num local seguro, no posto médico da escola;
d) Os encarregados de educacdo devem, obrigatoriamente, registar em documento proéprio
fornecido pela escola, o horario da toma e entregar copia da prescricdo médica;

e) 0 ndo cumprimento dos requisitos impossibilita a toma do medicamento.

8.11 - Divulgacao de informacoes

a) Toda a informacdo entre a Escola e a Familia sera enviada, preferencialmente, por correio
eletrénico;

b) As informagdes de outros organismos serdo colocadas na portaria de forma visivel;

c) As informacgoes transmitidas aos docentes sdo afixadas em placards proprios para o efeito na
sala de convivio da escola e/ou enviadas por correio eletrdénico;

d) Toda a informagdo da escola que implique alteracdo de horario sera enviada pelo menos com
antecedéncia de 48 horas, sempre que possivel;

e) Através da pagina do AEGS os pais/encarregados de educacdo podem ter acesso a outras

informacgdes: http://www.agoncalosampaio.pt/ .

8.12 - Entradas e saidas dos alunos

Jardim-de-infancia

a) O acesso ao jardim-de-infancia é feito pela entrada principal do jardim de infancia;

b) As criancas que frequentam as AAAF serdo entregues na sala polivalente a partir das 7h30m;

¢) No periodo da manh3, as criancas que ndo frequentam as AAAF entram na escola a partir das
8h30m;

d) No periodo do almogo, as criangas que vao almocar a casa, sdo acompanhadas, até a entrada
principal do jardim de infancia, por um assistente operacional que as entrega ao encarregado de
educagdo ou alguém autorizado por este. As 13h30m serdo entregues a um assistente
operacional que as encaminhara até a respetiva sala;

e) No periodo da tarde, apds a componente letiva, as crian¢as sdo organizadas em diferentes

grupos: as que usufruem de transporte, as que vao para casa e as que usufruem de AAAF;
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f)

As criancas que usufruem de transporte sdo as primeiras a sair, acompanhadas pelas assistentes

operacionais;
g) As criangas que vao para casa sdo acompanhadas por assistentes operacionais até a portaria,
entregando-as ao encarregado de educacdo ou alguém autorizado por este;
h) As criancas que usufruem de AAAF sdo acompanhadas ao refeitério pelas funcionarias da Santa
Casa da Misericordia da P4voa de Lanhoso;
i) Apo6s as 15h30m, os encarregados de educagdo das criangas que usufruem de AAAF, recebem o
seu educando na porta do saldo do prolongamento.
1.2 Ciclo
a) A entrada na escola é feita pela porta principal do centro escolar, a partir das 8h30m;
b) Os encarregados de educagdo devem cumprir os horarios de entrega e recolha de alunos, para
evitar constrangimentos no bom funcionamento da escola;
c) Assaidas fazem-se pela porta principal;
d) Os alunos transportados em autocarro e carrinhas das juntas de freguesia aguardam em espacgo
préprio, junto ao assistente operacional designado para essa funcao;
e) Apds 30 minutos se ninguém comparecer na escola para recolher o aluno, serd contactado o
encarregado de educacao;
f) Os alunos que vao sozinhos para casa devem ter essa informacao, assinada pelo encarregado de
educacdo, em documento proprio.
8.13 - Pertences dos alunos
a) Todo o material didatico dos alunos é da sua inteira responsabilidade e do seu encarregado de
educacio;
b) Todos os valores e brinquedos que os alunos tragam para a escola sdo da inteira
responsabilidade do mesmo e do seu encarregado de educacio;
¢) Aquando das reunides de entrega das avaliacdes de final de periodo os pertences dos alunos que
fiquem esquecidos sdo expostos na entrada do centro escolar;
d) Todos os pertences dos alunos que fiquem esquecidos na escola e que nao sejam reclamados até
ao final do més de julho serdo doados a uma instituicao.
8.14 - Regime de distribuicao de leite na escola

O Programa de Distribuicdo de Leite Escolar, prevé que as criancas da Educagdo Pré-Escolar e os

alunos do 1.2 Ciclo do ensino basico, recebam leite escolar, diaria e gratuitamente, ao longo de todo o

ano letivo. O leite escolar é fornecido a todos os alunos e tomado na sala de aula. A divulgacdo deste
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programa é feita no inicio do ano letivo, em reunido com os encarregados de educacdo, através do site
do AEGS e de um cartaz informativo, colocado a entrada da escola. Este programa consiste numa acdo
de perspetiva educativa e de satide que pretende abranger todos os alunos do Jardim de Infincia e
Escolas do 1.2 Ciclo.
a) Mediante autorizacdo do encarregado de educagdo, no inicio do ano letivo, o aluno tem direito a
consumir um pacote de leite escolar por dia;
b) O leite escolar é tomado dentro da sala de aula;

c) Cada docente deve efetuar o registo diario de consumo de leite escolar.

8.15 - Regime de distribuicao de fruta na escola

O Regime Escolar de Fruta nas Escolas prevé a distribuicdo semanal de duas pecas de fruta aos
alunos do 1.2 Ciclo e uma pega de fruta as criancas da Educacao Pré-Escolar.

O objetivo principal deste programa é promover habitos de consumo de alimentos benéficos para
a saude das criangas e jovens, mas também sensibilizar as suas familias para a importancia do consumo
da fruta, em termos de saude publica. Em concordancia com este pressuposto, a escola pretende
estimular boas praticas alimentares nos lanches escolares e a ado¢do de habitos de vida saudavel, em

contexto escolar.

8.16 - Dietas alternativas

O regulamento de dietas em escolas em Portugal, conforme a Lei n.2 11/2017 e regulamentos
municipais e escolares, assegura refei¢cdes alternativas e/ou vegetarianas para alunos com restri¢des
alimentares comprovadas por declaracio médica (alergias, intolerdncias) e por motivos
étnicos/religiosos.

a) Os encarregados de educacdo devem comunicar as necessidades dietéticas por escrito no
momento da inscricdo, em reunido com os docentes titulares de turma ou quando ocorram
alteragdes, formalizando o pedido e entregando os comprovativos necessarios para a

formalizacdo do plano alimentar.

8.17 - Saude e higiene
a) E expressamente proibido o uso de qualquer objeto que, de alguma maneira, possa colocar em
causa a integridade fisica dos elementos da comunidade escolar;
b) Recomenda-se que cada crianca da Educacao Pré-Escolar use bata e chapéu;
c) Se o aluno contrair alguma doenga infetocontagiosa nio podera frequentar o estabelecimento

durante o periodo prescrito pelo médico;
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d) Os alunos com sintomas de doenca devem permanecer em casa. No caso de se verificar o
surgimento de algum sintoma de doenga ou acidente durante o tempo letivo, a familia sera
prontamente avisada e deve proceder a retirada do aluno o mais rapidamente possivel da
escola;

e) Sempre que se verifique situacdes de pediculose numa turma sera enviada informacao, aos
encarregados de educacdo da mesma, para que procedam a desparasitacdo e respetiva
vigilancia;

f) Em caso de acidente sera acionado o seguro escolar.

8.18 - Acidente escolar

a) No caso de acidente grave, o docente ou assistente operacional telefona em primeiro lugar para
0 112 e depois para o encarregado de educacgao;

b) O aluno serd sempre encaminhado para o hospital;

c) Se o encarregado de educacdo decidir outro tipo de procedimento, a escola ndo se
responsabiliza pela decisao tomada e despesas efetuadas;

d) O Coordenador de Estabelecimento/Titular de Turma devera sempre proceder a investigacdes
para apurar a causa e responsabilidades do acidente;

e) No caso de danos em dculos os encarregados de educagdo deverao apresentar trés orcamentos e
entrega-los nos servigos administrativos do AEGS ou ao Coordenador de Estabelecimento;

f) Em casos especificos que envolvam danos em dentes, o aluno serd encaminhado para o hospital,
onde sera observado por um médico especialista. No caso de este ndo ter resposta adequada a
situac¢do, passara uma declaragdo para um encaminhamento adequado da mesma;

g) No caso de ndo haver resposta por parte do sistema de saude, o encarregado de educacao
devera entregar no agrupamento as respetivas declaracgoes, a fim de serem tomadas, as devidas
providéncias;

h) Em caso do acidente decorrer durante o periodo do almog¢o ou das AAAF, as responsaveis por
estes servicos devem tomar as devidas providéncias para prestar socorro e comunicar, logo que
possivel, ao Coordenador de Estabelecimento, para que sejam realizados os devidos

procedimentos.

8.19 - Material de apoio as atividades letivas
Fotocodpias
Na EBPVL as fotocopias e impressdes sao registadas em documento proéprio, colocado junto a

fotocopiadora.
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Material informdtico
a) Os computadores sdo de livre acesso aos docentes;
b) No inicio do ano todos os docentes preenchem o horario de ocupacio da sua turma para a sala

de TIC e Sala do Futuro.

Material pedagdgico

Na Educacio Pré-Escolar

a) Cada uma das salas estd equipada com material que pertence a sala e é gerido pela docente da
mesma;

b) O material comum encontra-se arrumado e é de utilizacao livre, mediante registo em folha

prépria.

No 1.2 Ciclo

a) Todo o material pedagégico estd arrumado em diferentes espagos e é gerido pelos assistentes
operacionais;

b) O seu transporte, arrumacdo, limpeza e conservacdo fica sob a responsabilidade de um
assistente operacional;

c) Durante a sua utilizacdo a conservacdo deste material é da responsabilidade do docente que o
utilize;

d) Qualquer anomalia detetada deve ser comunicada ao Coordenador de Estabelecimento.

8.20 - Diversos
a) E expressamente proibida aos alunos a utilizacio do telemével, bem como de outros
equipamentos eletrénicos, com acesso a Internet;
b) A escola ndo se responsabiliza pelo dano ou perda de quaisquer objetos que os alunos tragam
para a escola, designadamente brinquedos, teleméveis e outros aparelhos eletrénicos, bem

como objetos de valor.

9. ATIVIDADES DE ANIMACAO E APOIO A FAMILIA (AAAF)
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a) As AAAF destinam-se a assegurar o acompanhamento das criancas da Educacao Pré-Escolar
antes e depois do periodo diario de atividades educativas e durante as interrupgdes letivas, bem
como a disponibilizacdo do servico de almoco;

b) A planificacdo das AAAF é da responsabilidade dos 6rgdos competentes do Agrupamento,
articulando com as entidades prestadoras deste servigo, tendo em conta as necessidades das
criangas e das respetivas familias;

¢) Na planificacdo das AAAF devem ser observadas as orientacdes pedagdgicas emanadas pelo
Conselho Pedagégico, de acordo com a legislacdo em vigor;

d) Na Educacio Pré-Escolar é competéncia dos docentes titulares de turma assegurar a supervisao
pedagébgica e o acompanhamento da execucdo das AAAF;

e) As AAAF devem funcionar em espacos adequados para o efeito e com pessoal com formacao e
perfil adequado, de acordo com a legislagcdo em vigor;

f) Em conformidade com a legislacdo em vigor, o Coordenador do Estabelecimento articula com o
responsavel da entidade prestadora deste servico a otimizacdo de todos os espacos, recursos e
materiais;

g) Estes servicos regem-se por regulamento préprio da responsabilidade da autarquia.

10. ATIVIDADES DE ENRIQUECIMENTO CURRICULAR (AEC)

a) As AEC no 1.2 Ciclo do Ensino Basico sdo atividades de caracter facultativo e de natureza
eminentemente lddica, formativa e cultural que incidam, nomeadamente, nos dominios
desportivo e artistico;

b) As AEC no 1.2 Ciclo do Ensino Basico sdo selecionadas de acordo com os objetivos definidos no
Projeto Educativo do Agrupamento de Escolas;

c) As AEC sdo de frequéncia gratuita e ndo se podem sobrepor a atividade letiva diaria;

d) A inscricdo nas Atividades de Enriquecimento Curricular, por parte dos encarregados de
educacio, é facultativa e ocorre no final de cada ano letivo e/ou no ato de matricula. Também
pode ocorrer a qualquer momento do ano letivo, mediante existéncia de vaga;

e) Uma vez realizada a inscri¢do, os encarregados de educagdo comprometem-se a que os seus
educandos frequentem as Atividades de Enriquecimento Curricular até ao final do ano letivo, no
respeito do dever de assiduidade consignado no Estatuto do Aluno e da Etica Escolar;

f) As condicdes de frequéncia das Atividades de Enriquecimento Curricular pelos alunos com
medidas adicionais (adaptagdes curriculares significativas) devem constar no seu Relatorio

Técnico Pedagdgico (RTP);
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g) A planificacdo das Atividades de Enriquecimento Curricular deve, obrigatoriamente, envolver os
docentes titulares de turma do 1.2 Ciclo do Ensino Basico e os Departamentos Curriculares e
mobilizar os recursos fisicos existentes no conjunto dos estabelecimentos do Agrupamento;

h) A supervisdo pedagogica e o acompanhamento das AEC sdo da responsabilidade do docente
titular de turma;

i) A coordenacdo das AEC nos estabelecimentos de ensino é assegurada pelo Coordenador de

Estabelecimento, ndo invalidando a supervisido pedagégica de cada docente titular de turma.

11. CASOS OMISSOS

Em tudo o que for omisso, o presente Regulamento de Funcionamento rege-se pela legislacio em

vigor, pelo Regulamento Interno do AEGS e pelas deliberacdes da Diretora do Agrupamento.

Escola Basica de Povoa de Lanhoso, 9 de outubro de 2025.

O Coordenador de Estabelecimento

A Diretora do Agrupamento
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