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PLANO DE CONTINGENCIA DAS BIBLIOTECAS ESCOLARES
DAS ESCOLAS BASICAS DO 1.° CEB

W/

O presente Plano tem por objetivo estabelecer medidas e procedimentos que permitam
minimizar o impacto do novo Coronavirus (COVID-19) no espaco das Bibliotecas Escolares
das Escolas Basicas do 19. Ciclo do Agrupamento de Escolas Gongalo Sampaio.

Este Plano descreve os procedimentos preventivos e a adotar na Biblioteca Escolar,
guer pelos funciondarios, quer pelos utilizadores/utentes, e baseia-se nos condicionalismos
fisicos daquele espaco.

Este Plano pode ser atualizado a qualquer momento, tendo em conta a evolugao do
guadro epidemioldégico da COVID-19 e as medidas preventivas e de autoprotecao
permanentemente enunciadas pelas autoridades de saulde.

ORGANIZAGCAO DO ESPAGO
Mobiliario
Zona informal - Fica interdito o acesso a zona informal (zona dos sofas).

Zona de atendimento - Esta zona fica a funcionar apenas para atendimento e registo de
empréstimos.

Zona de trabalho de grupo - As mesas ficam apenas com 3 lugares sentados disponiveis.

Zonas de leitura — Na zona de leitura as mesas estao redistribuidas, de forma a criar mais
espaco entre as mesmas.

Zona multimédia - Cada mesa com equipamento informatico tem apenas um lugar sentado
(Escolas Basica de Pévoa de Lanhoso e D. Elvira Camara Lopes). Nas restantes Bibliotecas
Escolares a utilizacdo dos PC e tabletes sera similar, embora exista um plano especifico para
a utilizacdo das Salas do Futuro/ Salas de Informatica.

Equipamentos

- Nas Bibliotecas Escolares das Escolas Basicas estdo disponiveis computadores e tabletes,
guer das proprias bibliotecas quer das Salas do Futuro.
- Nos computadores, que formam a Zona Multimédia, apenas é permitido um utilizador/

cadeira por PC.
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- Os teclados e ratos dos PC estdo cobertos com pelicula aderente, sendo desinfetados, apds
cada utilizacao, pelos respetivos utilizadores.

- Os tabletes afetos as Salas do Futuro podem ser utilizados nas Bibliotecas Escolares,
devendo ser transportados apenas pelos docentes.

- Esta utilizacdo esta sujeita a calendarizacao prévia, dependendo dos horarios das aulas de
Programacao e Robodtica e de TIC.

- Os equipamentos informaticos sao higienizados apos cada utilizagao.

- Estes equipamentos sdo entregues desinfetados, embora cada aluno/docente, antes da sua

utilizagdo, deva desinfeta-lo novamente.

Fundo documental
- Mantém-se a organizagao do fundo documental, em cada Biblioteca.
- O acesso ao fundo documental é livre, embora limitado a um maximo de 5 alunos de cada

vez, devendo os restantes aguardar.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

- Sempre que possivel, a Biblioteca funciona das 09h00 as 17h30, cobrindo todas as
necessidades da Escola.

- A BE funciona de acordo com a calendarizagao previamente articulada com os professores

bibliotecarios.

ACESSO A BIBLIOTECA

Procedimentos de acesso

- As turmas/ grupos realizam um percurso direto da sala a biblioteca, em fila indiana,
acompanhados pelo professor Titular ou pelo professor Bibliotecario, seguindo as indicacOes
no chdo dos corredores e escadas.

- Nas BE/Salas do Futuro, o uso de mascara é obrigatdrio, para adultos e criangas maiores de
10 anos.

- Sempre que possivel, é utilizada uma porta para a entrada e uma outra porta para a saida,
portas essas que devem permanecer abertas.

- Os alunos devem aguardar, em fila Unica, o acesso a Biblioteca.

- Quando em fila, deve ser respeitado o distanciamento social minimo de 2 metros.

- Os utilizadores devem desinfetar as maos a entrada.

- O acesso a BE fica limitado a uma turma de cada vez, devendo ser articulado com os

professores Bibliotecarios/Coordenador de Estabelecimento.
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- Quando sentados, deve ser respeitado o distanciamento de pelo menos um metro entre
utilizadores.

- Cada grupo/turma tem uma hora semanal para a utilizagdo da BE, acompanhado pelo
Titular de Turma, entrando e saindo em fila indiana e respeitando a distancia minima de
seguranga recomendada.

- Outras utilizacbes tém que ser feitas previamente articuladas com o Coordenador de

Estabelecimento/ professor Bibliotecario.

Procedimentos de manuseamento do fundo documental

- O acesso ao fundo documental é livre, embora condicionado a um maximo de 5 alunos de
cada vez, devendo os restantes alunos do grupo/turma aguardar, sentados, pela sua vez,
respeitando a ordem previamente definida pelo Titular de Turma/professor Bibliotecario.

- O empréstimo domicilidrio é feito com recurso a um lote alargado de livros, sempre que
possivel previamente selecionados pelos Titulares de Turma, para os alunos do 1° e 2° ano,
procurando evitar o manuseamento simultaneo de um elevado nimero de livros.

- Os alunos do 19, e 29, ano participam no programa “Ja sei ler”, com acesso a mochilas
proprias. Depois de escolherem o livro e de se dirigirem ao balcao de atendimento, é-lhes
entregue a mochila para colocarem o livro selecionado.

- Os alunos do 3° e 4° ano sao orientados no acesso ao fundo documental, até que estejam
interiorizadas as regras de acesso auténomo.

- As criancas de Educagao Pré-Escolar participam no programa “Leituras em vai e vem”, com
acesso a mochilas préoprias, a serem entregues na 12. visita a Biblioteca Escolar.

- Os livros sao colocados e/ou retirados das mochilas pelos Titulares de Turma.

- Quando os alunos entregam as mochilas, estas sdao colocadas numa caixa propria, para
uma quarentena de 24h.

- Sempre que o aluno manuseie um livro e ndao o requisite, deve deixa-lo no cesto/ caixote,
identificado com a palavra QUARENTENA.

- O livro escolhido para empréstimo domicilidrio é transportado, pelo aluno, até junto do
balcao de atendimento, onde o Titular de Turma preenche a requisicdo com a identificacdo do
aluno, turma e numero de registo do documento.

- A utilizacdo da colecdo para leitura presencial e/ ou em sala de aula sera feita apds selecao

e higienizagao dos livros a usar de acordo com a calendarizagao elaborada.

Limite de ocupacao

- O limite maximo de utilizacdo da Biblioteca é de uma turma.
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- Sempre que possivel, é alocado um docente ou um funcionario por tempo letivo.

Acesso de grupos/ turmas

- Por solicitagao dos docentes, o espaco da BE pode ser requisitado para o desenvolvimento
de atividades em contexto de turma / Apoio socioeducativo.

- Em articulacao com os docentes, a Biblioteca pode oferecer um conjunto vasto de atividades
para serem desenvolvidas em contexto de turma.

- Os grupos/turmas devem dirigir-se diretamente da sala de aula a biblioteca, seguindo a
sinalética existente no chdo e sdo, sempre, acompanhados por um Docente ou um Assistente
Operacional.

- O acesso a Biblioteca, por grupos/ turmas, carece de marcacdo prévia, junto dos
professores Bibliotecarios/ Coordenadores de Estabelecimento.

- A utilizagao da Biblioteca em contexto de turma tem prioridade sobre qualquer outra

atividade.

Acesso autonomo a Biblioteca

O acesso autdonomo ao espago da BE/Sala do Futuro esta suspenso até novas orientagdes.

21 de outubro de 2020

A Equipa das BE

Biblioteca Escolar.
Sempre Presente!
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PLANO DE CONTINGENCIA DA BIBLIOTECA ESCOLAR
DA ESCOLA BASICA GONGCALO SAMPAIO

O presente Plano tem por objetivo estabelecer medidas e procedimentos que permitam
minimizar o impacto do novo Coronavirus (COVID-19) no espaco da Biblioteca Escolar da
Escola Basica Gongalo Sampaio.

Este Plano descreve os procedimentos preventivos e a adotar na Biblioteca Escolar,
quer pelos funcionarios, quer pelos utilizadores/utentes, e baseia-se nos condicionalismos
fisicos daquele espaco.

Este Plano pode ser atualizado a qualquer momento, tendo em conta a evolucdao do
quadro epidemioldégico da COVID-19 e as medidas preventivas e de autoprotecdo
permanentemente enunciadas pelas autoridades de saude.

ORGANIZACAO DO ESPACO

Mobiliario

Zona de atendimento - Esta zona foi reformulada, ficando apenas a funcionar com um lugar
disponivel para o atendimento unipessoal.

Zona informal -Esta zona deixa de estar disponivel.

Zona leitura video - Os sofds e a mesa de TV + Leitor video deixam de estar disponiveis.

Zona de trabalho de grupo - Estdo disponiveis 2 mesas redondas para trabalhos de grupo,
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com apenas 3 lugares sentados.
Zona de leitura - Nesta zona foi criado mais espago entre as mesas.
Cada mesa dupla tem dois lugares sentados.

Zona multimédia - Cada mesa de PC tem, apenas, um lugar sentado.

Equipamentos

- Estdo disponiveis, para utilizacdo na Biblioteca Escolar, 6 PC e 30 tabletes.

- Nos computadores, que formam a Zona Multimédia, apenas é permitido um utilizador/
cadeira por PC.

- Os teclados e ratos dos PC estdo cobertos com pelicula aderente, sendo desinfetados, apds
cada utilizacao, pelos respetivos utilizadores.

- Os tabletes podem ser usados, também, em sala de aula, sendo necessario, no entanto,
agendar, previamente, a sua utilizagao.

- Os equipamentos informaticos sao higienizados apds cada utilizacao.

- Estes equipamentos sao entregues desinfetados, embora cada aluno/docente, antes da sua

utilizacdo, deva desinfeta-lo novamente.

Fundo documental
- Mantém-se a organizagao do fundo documental, na Biblioteca.
- O acesso ao fundo documental é livre, embora limitado a um maximo de 5 alunos de cada

vez, devendo os restantes aguardar.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

- Sempre que possivel, a Biblioteca funciona das 09h00 as 18h00, cobrindo todas as
necessidades da Escola.

- A BE funciona de acordo com a calendarizacao previamente articulada com os professores

Bibliotecarios.

ACESSO A BIBLIOTECA

Procedimentos de acesso

- As turmas/ grupos realizam um percurso direto da sala de aula a biblioteca, em fila indiana,
acompanhados pelo professor ou pelo professor Bibliotecario, seguindo as indicagdes no chao
dos corredores e escadas.

- O uso de mascara é obrigatorio.
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- Sempre que possivel, é utilizada uma porta para a entrada e uma outra porta para a saida,
portas essas que devem permanecer abertas.

- Os alunos devem aguardar, em fila Unica, o acesso a Biblioteca.

- Quando em fila, deve ser respeitado o distanciamento social minimo de 2 metros.

- Os utilizadores devem desinfetar as maos a entrada.

- O acesso a BE fica limitado a uma turma de cada vez, devendo ser articulado com os
professores Bibliotecarios.

- Quando sentados, deve ser respeitado o distanciamento de pelo menos um metro entre
utilizadores.

- Cada grupo/turma tem uma calendarizacao especifica para a utilizacdo da BE, acompanhado
pelo professor Bibliotecario ou pelos docentes indicados.

- Outras utilizagdes devem ser articuladas, previamente, com os professores Bibliotecarios.

Procedimentos de manuseamento do fundo documental

- O acesso ao fundo documental é livre, embora condicionado a um maximo de 5 alunos de
cada vez, devendo os restantes alunos do grupo/turma aguardar, sentados, pela sua vez,
respeitando a ordem previamente definida pelo professor acompanhante/professor
Bibliotecario.

- O livro escolhido para empréstimo domiciliario é transportado, pelo aluno, até ao balcdo de
atendimento, onde o Docente ou o AO preenche, em impresso préprio, a respetiva requisicao.
- As turmas do 2° CEB podem efetuar, quinzenalmente, a requisicdo domicilidria, durante
uma das aulas de Apoio ao Estudo, devendo, para o efeito, ser articulado entre os docentes
titulares o modo de operacionalizagao.

- Os alunos do 7° ano podem efetuar a requisicdo domicilidria durante uma das aulas de
Portugués, no ambito do Projeto “Inside a Book”.

- Os alunos do 8% e 9° anos podem efetuar a requisicao domicilidria quinzenalmente, durante
uma das aulas da disciplina de Portugués.

- A operacionalizacdo do sistema de empréstimo domiciliario deve ser devidamente articulada
entre os professores da disciplina de Portugués e os professores Bibliotecarios, por forma a
facilitar a adequada gestao/rentabilizacao do tempo de utilizagao da Biblioteca, assegurando
a existéncia de tempos livres para a frequéncia auténoma dos alunos.

Para a devolugao dos livros requisitados segue-se o seguinte procedimento:

- Os alunos devem entregar os livros requisitados aos assistentes operacionais de cada bloco
(pavilhdo), que os colocam nas caixas preparadas para o efeito;

- Na entrega devem incluir, num pequeno papel, o nome, a turma e o nimero, assim como o

seu email institucional;
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- O professor bibliotecario levanta, com regularidade, os livros entretanto entregues aos
assistentes operacionais e envia um email de confirmagao de devolugao.

- Os fundos documentais a utilizar em sala de aula pelos docentes sao previamente
solicitados e sdo transportados, pelos préprios, para a sala de aula.

- Apds a sua utilizacdo, estes documentos sao arrumados em local especifico sinalizado com
o distico “"Quarentena”, durante 24 horas.

- A condicionante das 24 horas pode nao permitir que todas as turmas tenham os livros em
suporte fisico, quando solicitados, pelo que os docentes devem recorrer ao suporte digital e a

promogao da compra de livros pelos alunos.

Limite de ocupacao
- O limite maximo de utilizacdo da Biblioteca é de uma turma.

- Sempre que possivel, é alocado um docente ou um funcionario por tempo letivo.

Acesso de grupos/ turmas

- Por solicitacao dos docentes, o espago da BE pode ser requisitado para o desenvolvimento
de atividades em contexto de turma.

- Em articulagao com os docentes, a Biblioteca pode oferecer um conjunto vasto de atividades
para serem desenvolvidas em contexto de turma.

- Os grupos/turmas devem dirigir-se diretamente da sala de aula a biblioteca, seguindo a
sinalética existente no chdo e sdo, sempre, acompanhados por um Docente ou um Assistente
Operacional.

- O acesso a Biblioteca, por grupos/ turmas, carece de marcacao prévia, junto dos
professores Bibliotecarios.

- A utilizagdo da Biblioteca em contexto de turma tem prioridade sobre qualquer outra

atividade.

Acesso de pequenos grupos/ trabalho individual

- O acompanhamento dos alunos abrangidos pelos programas de tutorias e mentorias pode
ser realizado no espaco da Biblioteca, de maneira a que o0s alunos possam aceder aos
equipamentos tecnoldgicos ai existentes.

- Estes alunos sao acompanhados pelo professor tutor/mentor.

- Esta utilizacdo estad condicionada pela calendarizagao da ocupacdo da BE pelas turmas.
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Acesso autonomo da Biblioteca
O acesso autéonomo a Biblioteca é limitado aos alunos que necessitem de permanecer na

escola fora do seu horario letivo, e de acordo com a calendarizacao da BE.

21 de outubro de 2020

A Equipa das BE

Biblioteca Escolar.
Sempre Presente!
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