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PREAMBULO

A Portaria n.° 341/2015, de 9 de outubro, que cria e
regulamenta as normas de organizagdo, funcionamento,
avaliacdo e de certificacdo da oferta formativa de cursos
vocacionais de nivel Basico e de nivel Secundario,
expressa a permeabilidade entre as diferentes vias de
ensino.

Quanto a aprovagao e progressao, no n.° 3 do artigo
25.° da mesma Portaria prevé-se que “No ambito da sua
autonomia, os 6rgdos competentes da escola definem, em
sede de regulamento interno, critérios e modalidades
especificas de progressdo nos médulos e de recuperagao
dos que estdo atraso, nomeadamente quando, por motivos
ndo imputaveis a escola, o aluno ndo cumpriu, nos prazos
previamente definidos, os objetivos de aprendizagem
previstos para os moédulos”. Acrescenta o n.° 4 que “néo
hé& lugar & retencéo no final do primeiro ano do curso para
alunos que frequentem um curso vocacional de 3.° ciclo do
Ensino Basico de dois anos, devendo a escola estabelecer
um plano de recuperagao que permita aos alunos realizar
0s mddulos em falta durante 0 2.° ano do curso.”

De modo a acautelar situagdes de progresséo e de
mudanga de curso, sem qualquer prejuizo para os alunos,
surgiu a necessidade de fazer alteragdes ao Regulamento
dos Cursos Vocacionais.

Assim, o presente Regulamento altera a redagéo dos
artigos 15.° e 20.° do Regulamento aprovado em 25 de
novembro de 2015.

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.°
Ambito e Enquadramento

1. O presente regulamento estabelece as orientagdes
necesséarias @ organizagdo e funcionamento dos cursos
vocacionais, adequando ao contexto da escola as normas
legais presentes na Portaria n.° 341/2015 de 9 de outubro
e na Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro (Estatuto do Aluno
e de Etica Escolar).

Artigo 2.°

Equipa Pedagdgica
1. Da equipa pedagégica e formativa dos cursos fazem
parte:
a) O coordenador de curso da escola;
b) O diretor de turma;
c) Os docentes/formadores das diferentes disciplinas;
d) O psicologo escolar;

Pagina 1

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS GONGALO SAMPAIO
REGULAMENTO DOS CURSOS VOCACIONAIS

e) Os responsaveis pelo curso das entidades de
acolhimento, nomeadamente o orientador técnico da
empresa que € responsavel pelo aluno no
desenvolvimento da Pratica Simulada.

Artigo 3.°

Coordenador de Curso
1. Compete ao Coordenador de Curso, em articulagdo com
a Diregao, o Diretor de turma, o Conselho de turma, e os
responsaveis pelas entidades de acolhimento, criar as
condi¢des necessarias a implementagdo, realizagéo,
avaliagdo e aperfeicoamento do curso, designadamente:
a) Promover a construgdo de planificagdes coerentes,
nomeadamente entre as disciplinas da Componente
Complementar e da Componente Vocacional,
b) Dar coeréncia ao funcionamento do curso, através da
promogdo de atividades interdisciplinares que permitam
atingir os objetivos estabelecidos para a formagéo e o
sucesso educativo dos alunos;
c) Articular com as entidades formadoras, participando na
elaboracdo do plano individual da pratica simulada;
procedendo a distribui¢do dos alunos pelas entidades/
empresas e coordenando o acompanhamento da pratica
simulada, em estreita articulagdo com o docente de cada
atividade vocacional.

Artigo 4.°

Diretor de Turma
1. Compete ao Diretor de Turma, em articulagdo com o
Conselho Pedagégico, com o Coordenador de Curso, e
demais estruturas de coordenagdo e supervisdo
pedagdgica, a programagéo, coordenagdo € execugao,
designadamente, das seguintes atividades:
a) Esclarecer os alunos e encarregados de educagao
sobre as caracteristicas do curso  vocacional,
nomeadamente sobre  objetivos, plano curricular,
regulamento interno de funcionamento, avaliagéo,
conclusao e transigéo;
b) Presidir as reunibes da equipa pedagodgica,
designadamente das reunibes de avaliag&o;
c) Fornecer aos alunos e, quando for o caso, aos seus
encarregados de educacdo, pelo menos trés vezes em
cada ano letivo, informagdo global sobre o percurso
formativo do aluno;
d) Elaborar, em articulagdo com os demais docentes,
registos  sintéticos das principais dificuldades e
potencialidades evidenciadas por cada aluno, com
indicagdes relativas a atividades de recuperagdo e ou
enriquecimento;
e) Fazer o controlo da assiduidade e informar os
encarregados de educagéo, de acordo com a legislagéo e




o0 regulamento interno, atendendo as especificidades da
assiduidade no ambito dos cursos vocacionais;

f) Organizar e planificar a leciona¢do dos tempos das
diferentes disciplinas para o cumprimento integral das
horas de formagéo.

g) Proceder ao acompanhamento e monitorizagdo dos
cursos através da elaboragdo do dossié pedagdgico do
curso, em suporte papel e informatico, onde constem os
documentos que sustentam o seu funcionamento,
nomeadamente:

- a legislacdo e demais orientaces referente aos cursos;

- 0 regulamento dos cursos vocacionais;

- 0 cronograma geral do curso;

- 0s programas anuais de cada disciplina;

- as pautas dos Médulos;

-as copias das pautas de avaliagao;

-as copias das atas das reunides de conselho de turma;
-0s testes/fichas correspondentes a cada mddulo
realizado;

- outra documentagéo considerada pertinente.

Artigo 5.°
Servico de Psicologia e Orientagao (SPO)

1. O SPO deve acompanhar todo o processo de
implementacdo e  desenvolvimento  do  curso,
designadamente no que se refere:
a) A orientagéo vocacional de cada aluno e & promogao do
aconselhamento psicolégico ao longo do processo de
ensino, em articulagdo com a familia;
b) Ao apoio e aconselhamento psicologico na modalidade
de consultadoria a encarregados de educagao e docentes,
providenciando, sempre que necessario, 0
encaminhamento do aluno para servigos especializados,
com quem deve articular.

Artigo 6.°
Estrutura Curricular e Plano de Estudos

1. Os cursos vocacionais do ensino basico ministrados no
ambito do regulamentado pela Portaria n.° 341/2015, de 9
de outubro, tém uma estrutura curricular organizada por
modulos, sendo o seu plano de estudos constituido pelas
seguintes componentes de formagado, com a seguinte
carga horéaria minima:

a) Componente Geral, com 400 horas, da qual fazem parte
as disciplinas de Portugués, Matematica, Inglés e
Educagéo Fisica;

b) Componente Complementar, com 130 horas, da qual
fazem parte as areas de Ciéncias Sociais (Histéria e
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Geografia) e de Ciéncias do Ambiente (Ciéncias Naturais e
Fisico-Quimica);

c) Componente Vocacional, com 570 horas, integrada
pelos conhecimentos correspondentes a atividades
vocacionais e por uma Pratica  Simulada,
preferencialmente em empresas que desenvolvam as
atividades vocacionais ministradas.

2. As disciplinas da Componente de Formagdo Geral
devem ter como referéncia os programas das
correspondentes disciplinas das componentes do curriculo
do ensino Bésico geral.

3. As (disciplinas da Componente de Formagao
Complementar e da Componente de Formagao Vocacional
tém um curriculo flexivel, definindo a escola cada um dos
programas das diversas disciplinas e a distribui¢do dos
tempos a atribuir a cada uma destas;

4. Os programas das disciplinas da Componente
Complementar devem ser definidos em articulagdo com os
das disciplinas da Componente Vocacional.

5. As disciplinas da Componente Complementar e
Vocacional podem adotar uma lecionagdo anual,
semestral, ou outra que se considere adequada.

6. A distribuicdo dos tempos pelas disciplinas da
Componente  Complementar deve salvaguardar a
atribuicdo, no minimo, de duas unidades letivas semanais.
7. Os programas das disciplinas da Componente Geral
deveréao ser aprovados em sede de grupo disciplinar.

8. Compete ao Conselho Pedagogico a aprovagado da
matriz curricular do curso vocacional, assim como ratificar
0s programas elaborados para cada disciplina.

Artigo 7.°

Pratica Simulada
1. A Prética Simulada da atividade vocacional devera ter
lugar no final da lecionagcdo e destina-se a uma
demonstracdo da atividade pratica, ndo devendo exceder a
duragéo de 210 horas, distribuidas em igual numero pelas
diferentes atividades vocacionais.
2. A Pratica Simulada realiza-se nas empresas ou noutras
instituicbes parceiras do curso vocacional, em articulagéo
com a escola.
3. As condicOes e os termos de funcionamento da Pratica
Simulada devem ser estabelecidos em protocolo auténomo
a celebrar entre a(s) empresa(s) ou instituicao(6es) em
que esta ira decorrer e a escola.
4. Nos cursos com a duracdo de dois anos, 0 primeiro ano
da Pratica Simulada pode ocorrer na escola, sob a
orientacao dos docentes das atividades vocacionais e com
a supervisdo do Coordenador de Curso.




Artigo 8.°
Duragéo dos Cursos

1. A duragdo dos cursos vocacionais do 2.° Ciclo do
Ensino Bésico é de um ano escolar.
2. A duragdo dos cursos vocacionais do 3.° Ciclo do
Ensino Basico pode ser de um ou dois anos escolares, de
acordo com as caracteristicas dos alunos e com os
conhecimentos e as capacidades que apresentam.

CAPITULO II
FUNCIONAMENTO DOS CURSOS

Artigo 9.°
Auséncias dos docentes

1. A carga horaria total por cada modulo e por cada
disciplina/atividade tem que ser cumprida.
2. Na auséncia do docente, este deve, antecipadamente, e
sempre que possivel, realizar permuta com outro colega.
3. Se a permuta n&do for possivel, as aulas devem ser
repostas 0 mais brevemente possivel, apresentando o
docente uma proposta escrita a Dire¢do, de que deve dar
conhecimento ao Diretor de Turma.
4. A(s) auséncia(s) do(s) docente(s) deve(m) ser
comunicada(s) a Diretora, cumprindo os formalismos
estipulados na Circular sobre Faltas do Pessoal Docente.
5. As aulas previstas e ndo lecionadas, por colocagao
tardia dos docentes ou auséncia prolongada do docente,
devem ser recuperadas, sempre que possivel, em tempos
letivos semanais atribuidos para este efeito, ou lecionadas
nos periodos de interrupgao letiva.
6. A contabilizagdo do nimero de horas lecionadas e por
lecionar é da responsabilidade do docente da disciplina e
do diretor de turma.

Artigo 10.°

Assiduidade dos alunos
1. Os alunos tém de assistir a, pelo menos, 90% dos
tempos letivos de cada médulo integrando as
Componentes Geral, Complementar e Vocacional e
participar integralmente na Pratica Simulada estabelecida,
cumprindo pelo menos 90% dos tempos destinados a esta
componente.
2. Sempre que um aluno se encontre em incumprimento
da assiduidade colocando em risco 0 seu sucesso escolar,
as escolas, em conjunto com o aluno e o respetivo
encarregado de educagao, devem encontrar solugdes que
permitam a esse aluno concluir com sucesso 0 seu
percurso educativo.
3. O aluno encontra-se na situacdo de excesso de faltas
quando ultrapassa os limites de faltas justificadas e/ou
injustificadas por cada médulo/disciplina.
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4. Cabe ao Diretor de Turma o controlo da assiduidade e a
comunicagdo do excesso de faltas por médulo ao docente
da disciplina.

Artigo 11.°

Plano de Recuperacao
1. Caso se verifique o incumprimento do ponto 1, do artigo
10.°, o docente de cada disciplina ou o formador
acompanhante da Pratica Simulada, em parceria com a
entidade acolhedora, deverd estabelecer um Plano de
Recuperagdo do aluno, a submeter a aprovagdo da equipa
pedagdgica e formativa do curso, referida no artigo 2.°.
2. O Plano de Recuperagao, previsto no ponto anterior, é
definido pelo docente, em fungdo do perfil do aluno e dos
contetdos ndo adquiridos, podendo incluir atividades de
apoio, fichas orientadas, trabalhos de pesquisa e outras
atividades e instrumentos a definir pelo docente, sendo
este procedimento comunicado ao Diretor de Turma.
3. No caso de o aluno faltar ao Plano de Recuperagéo ou,
ap6s o mesmo, continuar a faltar, fica em situacao de
excluido por faltas ao respetivo médulo.

Artigo 12.°

Visitas de Estudo
1. As visitas de estudo sé podem ser realizadas no ambito
da execugao do Plano de Atividades da Turma e quando
correspondam a atividades de complemento ou
enriquecimento curricular.
2. A presenga do aluno nas visitas de estudo € obrigatéria.
No caso de ndo comparéncia do aluno a atividade, ser-lhe-
-4 marcada falta de presenga pelo docente responsavel
pela visita de estudo. Em caso excecional, se o aluno ndo
participar na visita de estudo devera realizar uma ou mais
tarefas a designar pelo(s) docente(s) responsavel(eis) pela
visita.
3. As horas efetivas destas atividades convertem-se em
tempos letivos, de acordo com os tempos previstos para o
turno da manha (5 tempos) e o turno da tarde (5 tempos),
até ao maximo de 10 tempos diarios.
4. Para o acompanhamento dos alunos tém prioridade os
docentes com aulas na turma no dia da realizagdo da
visita.
5. Sao consideradas como aulas dadas as referentes as
disciplinas lecionadas pelos docentes acompanhantes.
6. Os docentes das turmas de cursos vocacionais nao
participantes na visita de estudo devem repor as aulas
correspondentes ao(s) dia(s) ocupado(s) nas vistas.
7. No final da atividade, o docente responsavel procedera
a avaliagdo da mesma, através da elaboragdo de um
relatdrio sucinto, em modelo proprio.




CAPITULO Il
AVALIACAO

Artigo 13.°

Ambito
1. A avaliagdo nos cursos vocacionais de nivel Basico
aplicam-se as regras em vigor para a avaliagdo no Ensino
Basico, com as especificidades presentes no presente
capitulo.
2. No inicio de cada curso devera proceder-se a um
diagnéstico sumario dos alunos, tendo em vista a
caracterizacdo da turma, a aferigdo dos conhecimentos
adquiridos pelos alunos e as suas necessidades e
interesses, de forma a que a escola possa delinear de uma
forma mais equilibbrada os moddulos a lecionar, as
estratégias a utilizar e o plano de trabalho ou
acompanhamento de cada aluno.
3. Na Pratica Simulada, os alunos devem elaborar um
relatério por cada atividade vocacional, o qual dara origem
a um relatorio final, a definir pelo Coordenador de Curso.
4. A avaliagdo das disciplinas de cada uma das
componentes é modular.

Artigo 14.°

Critérios e procedimentos de avaliagao
1. No inicio das atividades escolares, o conselho
pedagdgico, ouvidos os docentes, as estruturas de
coordenacgdo e supervisdo pedagdgica e as empresas ou
instituicdes  parceiras, aprova 0s critérios € 0s
procedimentos de avaliagdo a aplicar.
2. Os 6rgaos de gestdo e administragdo da escola e 0
diretor de turma asseguram a divulgagdo dos critérios
referidos no nimero anterior aos varios intervenientes, em
especial aos alunos e aos encarregados de educacao.
3. Cada docente informa e esclarece os alunos sobre os
critérios de avaliagdo da sua disciplina, registando no
sumario.

Artigo 15.°
Avaliagdo sumativa interna

1. A avaliagdo sumativa interna ocorre no final de cada
modulo de uma disciplina ou apos a concluséo do conjunto
de mddulos de cada disciplina, e é validada em reunido do
conselho de turma.

2. A avaliagdo sumativa interna é da responsabilidade do
docente/formador.

3. Para a consecucao da avaliagdo modular séo definidos
0s seguintes procedimentos:
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a) Se o(s) alunos nédo concluirem) um médulo de uma
disciplina na data prevista, o docente e o(s) aluno(s)
combinam um novo momento de avaliagao para concluir 0
modulo em causa;

b) O(s) alunos(s) que, depois de cumprido o estipulado na
alinea a) deste nimero, nao obter(obtiverem) aprovagao
tem(tém) a possibilidade de realizar a avaliagdo do(s)
mesmo(s) através da aplicagdo de um plano de
recuperacdo extraordinario, construido com base na
totalidade dos médulos em atraso. Concluido o prazo para
a sua execucdo, o plano é avaliado pelo Conselho de
Turma, que mediante a andlise do sucesso obtido,
envolvimento e empenho revelados decide pela aplicagao
de novo Plano de Recuperagéo.

c) Os planos de recuperagao referidos na alinea anterior
s6 poderdo ser implementados até ao inicio da Pratica
Simulada.

d) Os alunos que apés a aplicagdo dos planos de
recuperagdo nao concluiram 100% dos mddulos mas
concluiram 70% ou mais dos moédulos poderéo realizar
uma avaliagdo extraordinaria no final do ano letivo,
constituida por uma prova global e um portfélio.

e) Os alunos que ap6s a aplicagdo dos planos de
recuperagdo ndo tiverem concluido pelo menos 70% dos
maodulos estéo inibidos de realizar a Pratica Simulada.

Artigo 16.°

Avaliagdo da Pratica Simulada
1. A classificagdo da Pratica Simulada é ratificada pelo(s)
docente(s) da(s) disciplinas da componente vocacional,
sendo a atribuicdo da classificacdo da responsabilidade
do(s) responsavel(eis) pelo curso nas entidades de
acolhimento.
2. Os alunos devem elaborar um relatorio por cada Pratica
Simulada, o qual dara origem a um relatério final.
3. O relatério deve ser entregue ao docente da area
vocacional, até cinco dias Uteis apos o termo da Pratica
Simulada.
4. O Relatério deve obedecer a seguinte estrutura:
a) Ficha de identificacdo onde figure 0 nome do aluno, o
nome da entidade formadora, morada e contactos, datas
de inicio e fim da Prética Simulada;
b) Caracterizagdo suméria da entidade formadora: setor de
atividade, numero total de trabalhadores e local onde
realizou a formacé&o;
c) Atividades previstas no plano;
d) Atividades realmente executadas indicando as
aprendizagens efetuadas e as dificuldades encontradas e
superadas;
e) Avaliagdo: integracao na entidade formadora, empenho
e interesse demonstrados, sentido de responsabilidade,
qualidade do trabalho realizado, relacionamento com a




chefia e demais elementos da entidade formadora,
relacionamento com os clientes (se for caso disso),
assiduidade e pontualidade, capacidade de iniciativa,
organizacdo do trabalho e aplicacdo de normas de
seguranca e higiene no trabalho.

5. O Relatério devera ser redigido de forma clara e
objetiva, em folhas de formato A4, com o tipo de letra
Times New Roman, tamanho 12, justificado, espaco 1,5
entrelinhas, ndo devendo ultrapassar as 5 paginas.

6. A classificacdo da Pratica Simulada em cada uma das
areas vocacionais obtém-se pela média aritmética simples,
arredondada as unidades, obtidas na Pratica e no
Relatério, de acordo com a seguinte féormula:

(Pratica Simulada + Relatorio) / 2

7. A ndo entrega do Relatdrio da Pratica Simulada implica
a atribuigéo da classificagéo de zero valores.

Artigo 17.°
Classificagado

1. A classificacdo das disciplinas de cada uma das
componentes do curriculo, incluindo a Pratica Simulada,
expressa-se na escala de 0 a 20 valores, apenas sendo
registadas as avaliagdes positivas.
2. A classificagdo de cada disciplina corresponde a média
arredondada as unidades, de acordo com a ponderagao
das classificagdes obtidas nos médulos.
3. A classificagdo de cada uma das disciplinas da
componente vocacional integra a classificagao do trabalho
realizado na Pratica Simulada, de acordo com os critérios
aprovados.

Artigo 18.°

Registo e publicitagdo da avaliagao
1. No registo individual de cada aluno devem constar,
designadamente:
a) A identificacdo e classificagdo dos mddulos concluidos
em cada disciplina, bem como a classificagéo final das
disciplinas concluidas;
b) A identificacdo e classificacdo da Pratica Simulada
desenvolvida com sucesso, assim como a identificagao
das empresas ou instituicdes em que decorreu.
2. O 6rgao competente de direcdo ou gestdo da escola
ratifica e afixa, por periodo letivo e em local publico, a
pauta das classificagbes obtidas pelos alunos nos médulos
de cada disciplina.
3. No final de cada curso sédo tornadas publicas as
classificagdes das disciplinas concluidas.
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Artigo 19.°
Aprovagao e progressao
1. A aprovacdo em cada disciplina e na Pratica Simulada
depende da obten¢do de uma classificagdo igual ou
superior a 10 valores.
2. Ndo ha lugar a retencdo no final do primeiro ano do
curso do Ensino Basico de dois anos.

Artigo 20.°

Conclusao
1. Um aluno termina o 2.° ou 3.° ciclo do Ensino Bésico
desde que tenha concluido com aproveitamento 70% dos
modulos do conjunto das disciplinas das componentes
geral e complementar, e 100% dos mddulos da
componente vocacional e da Pratica Simulada, a qual
integra a avaliagdo do Relatorio final.
2. O(s) aluno(s) que ndo concluiram com aproveitamento
100% dos modulos mas, concluiram com aproveitamento
70% dos mobdulos do conjunto das disciplinas das
componentes geral e complementar, € 100% dos médulos
da componente vocacional e da Pratica Simulada, pode(m)
realizar uma avaliagdo extraordinaria, de acordo com o
definido na alinea d) do art.° 15° a realizar no final do
curso, que lhes permita a conclusdo com aproveitamento
de 100% dos médulos.
3. Os alunos que se encontrem excluidos por faltas a
mddulo(s), mas se encontrem na situacdo referida no
ponto anterior podem realizar a avaliagdo extraordinaria.
S&o excluidos desta possibilidade de recuperagdo o0s
alunos que, durante a lecionagdo dos maédulos, revelaram
falta notéria de empenho e de trabalho e uma atitude
irresponsavel.

Artigo 21.°
Classificagdo para efeitos de prosseguimento de
estudos
1. Os alunos dos cursos vocacionais que concluam o 2.°
ciclo podem progredir para as seguintes vias de ensino:
a) No ensino vocacional de 3.° ciclo do Ensino Basico;
b) No ensino regular, desde que tenham realizado com
aproveitamento as provas finais nacionais de 6.° ano.
2. Os alunos dos cursos vocacionais que concluam o 3.°
ciclo podem prosseguir estudos nas seguintes vias de
ensino:
a) No ensino vocacional de nivel secundério;
b) No ensino profissional de nivel secundario, desde que
tenham concluido com aproveitamento todos os modulos
do curso, bem como a Pratica Simulada;
c) No ensino regular, desde que tenham aproveitamento
nas provas finais nacionais de 9.° ano.
3. Os alunos dos cursos vocacionais podem candidatar-se
a provas finais nacionais independentemente do nimero
de mddulos concluidos com aproveitamento.




CAPITULO IV
AVALIACAO DOS CURSOS
VOCACIONAIS

Artigo 22.°
Avaliagdo dos cursos vocacionais

1. No final de cada ano letivo, o conselho de turma elabora
um relatério do funcionamento do curso, onde constem os
resultados obtidos, as atividades executadas, uma reflexdo
sobre as potencialidades e dificuldades do trabalho
realizado e propostas de alteragdo a introduzir no ano
seguinte.

2. Cabe ao Conselho Pedagogico, em face do relatério
apresentado, aprovar novas condigdes de funcionamento
dos cursos vocacionais, nomeadamente a no que se refere
a criagdo de novos cursos, alteragdo ou introdugdo de
novas atividades vocacionais, criagdo de novas turmas,
alteragdes ao presente regulamento.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 23.°
Entrada em vigor
1. O presente Regulamento entrard em vigor no dia
seguinte ao da sua aprovagao.

Artigo 24.°
Disposi¢ao final
1. Em tudo o que n&o se encontrar especialmente regulado
no presente documento, compete a Diretora a sua
resolugdo, em conformidade com a lei em vigor.

Aprovado em reunido de Conselho Pedagégico de 30 de
novembro de 2016.
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